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EK CALISMA KARSILIKLARI ODEME ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

Personelin izinli, raporlu veya goérevli oldugu gunler tespit edilir.

Personelin bir ay boyunca yapmis oldugu fazla mesai saatlerine gére puantaj cetveli hazirlanir.

Puantaj cetveline uygun olarak ¢esitli 6demeler bordrosu ve banka listesi hazirlanir.

e-bltce sistemine giris yapilarak ¢ adet 6deme emri belgesi diizenlenir.

Duzenlenen 6deme emri belgeleri ve diger tum belgeler mutemet, gerceklestirme gérevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

Bir adet 6deme emri belgesine puantaj cetveli, ¢cesitli 6demeler bordrosu, banka listesi ve fazla mesai
igin alinan yoénetim kurulu kararindan birer suret eklenerek birimdeki dosyaya kaldirilir.

iki adet deme emri belgesine de ayni belgelerden birer suret eklenerek Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi 6n mali kontrol birimine tahakkuk evraki teslim tutanagi ile birlikte teslim edilir.

Belgeler 6n mali kontrol biriminde kontrol edilir.

Evet

Belgelerde

yanlighk var mi?

Ek calisma karsiliklari 6denir.




